BIURO RACHUNKOWE

MS MAGDALENA SAWICKA

Zmieniam biuro

Lista przygotowania do wspétpracy z biurem Sprawna Ksiegowos¢.

1.0 Obecna umowa

Sprawdz warunki zakohczenia obecnej wspdétpracy i termin przekazania
dokumentdéw.

2.0 Ostatni rozliczony okres

Ustal, do ktérego miesigca dotychczasowe biuro prowadzi rozliczenia.

3.0 Lista do przejecia
Uzgodnij z nowa ksiegowa liste ewidencji, zestawienh i potwierdzeh potrzebnych w
Twojej firmie.

4. Stan rozliczen

Zgtos braki, zalegte okresy, korekty lub sprawy wymagajgce wyjasnienia.

5. 0 Podziat odpowiedzialnosci

Potwierdz, ktére biuro obstuguje miesigc przejsciowy i potrzebne rozliczenia
roczne.

6. 0 Uprawnienia

Ustal nadanie lub zmiane potrzebnych upowaznien. Nie przesytaj haset w
zapytaniu.

7.0 Potwierdzenie startu

Potwierdz date rozpoczecia, cene i sposéb biezgcego przekazywania dokumentéw.

Lista organizacyjna. Zakres dokumentéw i terminy uzgodnij indywidualnie z biurem.
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