MS MAGDALENA SAWICKA

BIURO RACHUNKOWE

Zaktadam dziatalnosc

Lista przygotowania do wspétpracy z biurem Sprawna Ksiegowos¢.

1.0 Pomyst na firme

Opisz, co sprzedajesz i kto bedzie Twoim klientem. Przygotuj pytania o sposéb
rozliczen.

2.0 Planowany termin

Zapisz planowang date rozpoczecia dziatalnosci i moment wystawienia pierwszych
dokumentow.

3.0 Szacunkowe dokumenty

Oszacuj miesieczng liczbe dokumentéw sprzedazy i zakupdw; zaznacz, co jest
jeszcze niewiadoma.

4.1 Szczegdlne potrzeby

Zanotuj plany zatrudnienia, sprzedazy za granice lub przez platformy internetowe.

5.0 Zakres i cena

Ustal z biurem czynnos$ci w abonamencie, dodatki oraz cene przed rozpoczeciem
obstugi.

6. ] Obieg dokumentow

Uzgodnij sposdb i termin przekazywania materiatdw, kontakt oraz potrzebne
uprawnienia.

7.0 Rejestracja
Przygotuj informacje do wnioskéw. Dokumenty rejestracyjne podpisujesz i wysytasz
samodzielnie.

Lista organizacyjna. Zakres dokumentéw i terminy uzgodnij indywidualnie z biurem.

sprawna-ksiegowosc.pl - 730 110 296
sprawnaksiegowosc@gmail.com
ul. Bozka 36/2, 55-220 Jelcz-Laskowice



