BIURO RACHUNKOWE

MS MAGDALENA SAWICKA

Przygotowuje dokumenty za miesiac

Lista przygotowania do wspétpracy z biurem Sprawna Ksiegowos¢.

1.0 Sprzedaz

Zbierz informacje o sprzedazy i sprawdz kompletnos$¢ dokumentéw w
uzgodnionym obiegu.

2.0 Zakupy

Przygotuj dokumenty zakupéw, réwniez te otrzymane poza KSeF.

3.0 Ptatnosci i platformy

Przekaz zestawienia ptatnosci lub raporty, jesli sg wymagane w ustalonym zakresie
obstugi.

4.0 Korekty i zwroty

Oznacz korekty, zwroty oraz dokumenty wymagajace wyjasnienia.

5.0 Zatrudnienie

Jezeli masz obstuge kadrowa, przekaz ustalone informacje o pracownikach i
zmianach.

6.0 Zmiany w dziatalnosci

Zgtos nowe rodzaje transakcji, kontrahentéw zagranicznych lub inne istotne
zmiany.

7.0 Komplet i termin

Potwierdz przekazanie kompletu za wtasciwy miesigc w terminie uzgodnionym z
biurem.

Lista organizacyjna. Zakres dokumentoéw i terminy uzgodnij indywidualnie z biurem.

sprawna-ksiegowosc.pl - 730 110 296
sprawnaksiegowosc@gmail.com
ul. Bozka 36/2, 55-220 Jelcz-Laskowice



